
คู่มือการให้บริการหอพักสำหรับ

ผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558 และ

กฎกระทรางกำหนดค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการหอพักและการเป็นผู้จัดการ

หอพัก

ติดต่อรับบริการที่

กองสวัสดิการสังคม

เทศบาลเมืองมหาสารคาม



ผู้ประกอบกิจการยื่นคำร้อง

พร้อมเอกสาร

5 นาที

ตรวจสอบประวัติ 

ผู้ประกอบกิจการ  

โดยสถานีตำรวจท้องที่

ภายใน 7 วัน

ตรวจสอบประวัติ  ผู้ประกอบ

กิจการ  โดยสถานีตำรวจท้องที่

ภายใน 7 วัน

เสนอนายทะเบียน ลงนามใบ

อนุญาต  ตั้งหอพัก

ภายใน 30 วัน / นับตั้งแต่วันที่ได้

รับแจ้งขอยื่นคำร้อง

คณะเจ้าหน้าที่ออกตรวจอาคาร

และตรวจสุขลักษณะ

ภายใน 30 วัน

แจ้งผู้ประกอบกิจการรับใบ

อนุญาต

ภายใน 30 วัน

ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนที่ 2

ขั้นตอนที่ 3ขั้นตอนที่ 4

ขั้นตอนที่ 5 ขั้นตอนที่ 6

1. การขออนุญาตให้ตั้งหอพัก



ผู้จัดการหอพักยื่นคำร้อง

พร้อมเอกสาร

1 นาที

ตรวจเอกสาร

5 นาที

ตรวจสอบประวัติผู้จัดการหอพัก

โดยสถานีตำรวจท้องที่ภายใน 7 วัน

เสนอนายทะเบียนลงนามใบ

อนุญาตให้เป็นผู้จัดการหอพัก

ภายใน 30 วัน

แจ้งผู้จัดการหอพักรับใบ

อนุญาตและชำระค่าธรรมเนียม

ภายใน 30 วัน

ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนที่ 2

ขั้นตอนที่ 3ขั้นตอนที่ 4

ขั้นตอนที่ 5

2. การขออนุญาตให้เป็นผู้จัดการหอพัก



ผู้ประกอบกิจการหอพักยื่น

คำร้องพร้อมเอกสาร

1 นาที

ตรวจเอกสาร

5 นาที

คณะเจ้าหน้าที่ออกตรวจ

อาคารสถานที่

ภายใน 7 วัน

เสนอนายทะเบียน ลงนาม

เอกสารที่แก้ไขเปลี่ยนแปลง

ภายใน 7 วัน

แจ้งผู้ประกอบการรับเอกสาร

ที่นายทะเบียนอนุญาต

ภายใน 7 วัน

ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนที่ 2

ขั้นตอนที่ 3ขั้นตอนที่ 4

ขั้นตอนที่ 5

3. การเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมหอพัก และระเบียบหอพัก



ผู้ประกอบกิจการหรือผู้จัดการ

หอพักยื่นคำร้องพร้อมเอกสาร

1 นาที

ตรวจเอกสาร

5 นาที

ตรวจสอบประวัติผู้ประกอบ

กิจการหรือผู้จัดการหอพักโดย

สถานีตำรวจท้องที่

ภายใน 7 วัน

เสนอนายทะเบียนลงนามใบ

อนุญาตให้เป็นผู้จัดตั้งหอพัก

หรือผู้จัดการหอพัก

ภายใน 30 วัน

แจ้งผู้ประกอบกิจการ หรือ

ผู้จัดการหอพักรับใบอนุญาต

ภายใน 30 วัน

ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนที่ 2

ขั้นตอนที่ 3ขั้นตอนที่ 4

ขั้นตอนที่ 5

4. การเปลี่ยนแปลงเจ้าของหอพักหรือผู้จัดการหอพัก



ผู้ประกอบกิจการหอพักยื่น

คำร้องพร้อมเอกสาร

1 นาที

ตรวจเอกสาร

5 นาที

ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนที่ 2

ตรวจสอบประวัติผู้ประกอบ

กิจการหรือผู้จัดการหอพักโดย

สถานีตำรวจท้องที่

ภายใน 7 วัน

ขั้นตอนที่ 3
ผู้ประกอบกิจการชำระค่า

ธรรมเนียม

ภายใน 30 วัน

ขั้นตอนที่ 4

5. การต่อใบอนุญาตให้ตั้งหอพักและเป็นผู้จัดการหอพัก

แจ้งผู้ประกอบกิจการ หรือ

ผู้จัดการหอพักรับใบอนุญาต

ภายใน 30 วัน

ขั้นตอนที่ 5



ผู้ประกอบกิจการหอพัก        

ยื่นคำร้องพร้อมเอกสาร

1 นาที

ตรวจเอกสาร

5 นาที

ตรวจสอบประวัติผู้ประกอบ

กิจการหรือผู้จัดการหอพักโดย

สถานีตำรวจท้องที่

ภายใน 7 วัน

ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนที่ 2

6. การขอรับใบแทนใบอนุญาต

เสนอนายทะเบียนลงนามในใบ

แทนใบอนุญาต

ภายใน 30 วัน

แจ้งผู้ประกอบกิจการ หรือ

ผู้จัดการหอพักรับใบอนุญาต

ภายใน 30 วัน

ขั้นตอนที่ 3ขั้นตอนที่ 4

ขั้นตอนที่ 5



ผู้ประกอบกิจการยื่น 

คำร้องพร้อมเอกสาร

 1 นาที

เจ้าหน้าที่นัดวันตรวจสถานที่

ภายใน 7 วัน

เจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่

ภายใน 7 วัน

เสนอนายทะเบียน  และจำหน่าย

ออกจากทะเบียน

ภายใน 7 วัน

แจ้งผู้ประกอบกิจการรับหนังสือ

อนุญาตเลิกกิจการ

ภายใน 7 วัน

ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนที่ 2

ขั้นตอนที่ 3ขั้นตอนที่ 4

ขั้นตอนที่ 5

7. การเลิกกิจการหอพัก








