
คูมือการใหบริการหอพักสําหรับ

ผูรับบริการหรือผูมาติดตอ

พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558 และ

กฎกระทรางกําหนดคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการหอพักและการเปนผูจัดการ

หอพัก

ติดตอรับบริการท่ี

กองสวัสดิการสังคม

เทศบาลเมืองมหาสารคาม



ผูประกอบกิจการย่ืนคํารอง

พรอมเอกสาร

5 นาที

ตรวจสอบประวัติ 

ผูประกอบกิจการ  

โดยสถานีตํารวจทองท่ี

ภายใน 7 วัน

ตรวจสอบประวัติ  ผูประกอบ

กิจการ  โดยสถานีตํารวจทองท่ี

ภายใน 7 วัน

เสนอนายทะเบียน ลงนามใบ

อนุญาต  ต้ังหอพัก

ภายใน 30 วัน / นับต้ังแตวันท่ีได

รับแจงขอย่ืนคํารอง

คณะเจาหนาท่ีออกตรวจอาคาร

และตรวจสุขลักษณะ

ภายใน 30 วัน

แจงผูประกอบกิจการรับใบ

อนุญาต

ภายใน 30 วัน

ขั�นตอนที� 1 ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 3ขั�นตอนที� 4

ขั�นตอนที� 5 ขั�นตอนที� 6

1. การขออนญุาต�หตั้�งหอพกั



ผูจัดการหอพักย่ืนคํารอง

พรอมเอกสาร

1 นาที

ตรวจเอกสาร

5 นาที

ตรวจสอบประวัติผูจัดการหอพัก

โดยสถานีตํารวจทองท่ีภายใน 7 วัน

เสนอนายทะเบียนลงนามใบ

อนุญาตใหเปนผูจัดการหอพัก

ภายใน 30 วัน

แจงผูจัดการหอพักรับใบ

อนุญาตและชําระคาธรรมเนียม

ภายใน 30 วัน

ขั�นตอนที� 1 ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 3ขั�นตอนที� 4

ขั�นตอนที� 5

2. การขออนญุาต�หเ้ป�นผูจั้ดการหอพกั



ผูประกอบกิจการหอพักย่ืน

คํารองพรอมเอกสาร

1 นาที

ตรวจเอกสาร

5 นาที

คณะเจาหนาท่ีออกตรวจ

อาคารสถานท่ี

ภายใน 7 วัน

เสนอนายทะเบียน ลงนาม

เอกสารท่ีแกไขเปล่ียนแปลง

ภายใน 7 วัน

แจงผูประกอบการรับเอกสาร

ท่ีนายทะเบียนอนุญาต

ภายใน 7 วัน

ขั�นตอนที� 1 ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 3ขั�นตอนที� 4

ขั�นตอนที� 5

3. การเปลี�ยนแปลงหรอืเพิ�มเตมิหอพกั และระเบยีบหอพกั



ผูประกอบกิจการหรือผูจัดการ

หอพักย่ืนคํารองพรอมเอกสาร

1 นาที

ตรวจเอกสาร

5 นาที

ตรวจสอบประวัติผูประกอบ

กิจการหรือผูจัดการหอพักโดย

สถานีตํารวจทองท่ี

ภายใน 7 วัน

เสนอนายทะเบียนลงนามใบ

อนุญาตใหเปนผูจัดต้ังหอพัก

หรือผูจัดการหอพัก

ภายใน 30 วัน

แจงผูประกอบกิจการ หรือ

ผูจัดการหอพักรับใบอนุญาต

ภายใน 30 วัน

ขั�นตอนที� 1 ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 3ขั�นตอนที� 4

ขั�นตอนที� 5

4. การเปลี�ยนแปลงเจ้าของหอพักหรือผูจั้ดการหอพกั



ผูประกอบกิจการหอพักย่ืน

คํารองพรอมเอกสาร

1 นาที

ตรวจเอกสาร

5 นาที

ขั�นตอนที� 1 ขั�นตอนที� 2

ตรวจสอบประวัติผูประกอบ

กิจการหรือผูจัดการหอพักโดย

สถานีตํารวจทองท่ี

ภายใน 7 วัน

ขั�นตอนที� 3
ผูประกอบกิจการชําระคา

ธรรมเนียม

ภายใน 30 วัน

ขั�นตอนที� 4

5. การต่อ�บอนญุาต�หตั้�งหอพกัและเป�นผูจั้ดการหอพกั

แจงผูประกอบกิจการ หรือ

ผูจัดการหอพักรับใบอนุญาต

ภายใน 30 วัน

ขั�นตอนที� 5



ผูประกอบกิจการหอพัก        

ย่ืนคํารองพรอมเอกสาร

1 นาที

ตรวจเอกสาร

5 นาที

ตรวจสอบประวัติผูประกอบ

กิจการหรือผูจัดการหอพักโดย

สถานีตํารวจทองท่ี

ภายใน 7 วัน

ขั�นตอนที� 1 ขั�นตอนที� 2

6. การขอรบั�บแทน�บอนญุาต

เสนอนายทะเบียนลงนามในใบ

แทนใบอนุญาต

ภายใน 30 วัน

แจงผูประกอบกิจการ หรือ

ผูจัดการหอพักรับใบอนุญาต

ภายใน 30 วัน

ขั�นตอนที� 3ขั�นตอนที� 4

ขั�นตอนที� 5



ผูประกอบกิจการย่ืน 

คํารองพรอมเอกสาร

 1 นาที

เจาหนาท่ีนัดวันตรวจสถานท่ี

ภายใน 7 วัน

เจาหนาท่ีออกตรวจสถานท่ี

ภายใน 7 วัน

เสนอนายทะเบียน  และจําหนาย

ออกจากทะเบียน

ภายใน 7 วัน

แจงผูประกอบกิจการรับหนังสือ

อนุญาตเลิกกิจการ

ภายใน 7 วัน

ขั�นตอนที� 1 ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 3ขั�นตอนที� 4

ขั�นตอนที� 5

7. การเลกิกจิการหอพัก








