
ขั้นตอนการโอนเงิน/เปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
 

สำนัก/กอง จัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติการโอนเงิน/
เปลี่ยนแปลงคำช้ีแจง เสนอตามลำดับจนถึงผู้บรหิาร

ท้องถิ่น ลงนามอนุมัติ 
 

ฝ่ายงบประมาณรับบันทึกขออนุมตัิ
การโอนเงิน/เปลี่ยนแปลงคำช้ีแจงจาก 
สำนัก/กอง ก่อนใช้งบประมาณ 7 วัน 

เนื้อหาบันทึกขออนุมัติการโอนเงิน/
เปลี่ยนแปลงคำช้ีแจง ต้องเป็นไปตาม
บันทึกข้อความ ท่ี................................... 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง 

ประสานเจ้าของเรื่องเพื่อ
ดำเนินการแกไ้ข/ยกเลิก 

จัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติ
โอนเงิน/เปลี่ยนแปลงคำช้ีแจง  

บันทึกข้อมูลการโอนเงิน/เปลี่ยนแปลง
คำช้ีแจงในระบบ e-LAAS 

เสนอผู้บังคับบญัชา
ตามลำดับ จนถึงผู้บริหาร

ท้องถิ่นเพื่ออนุมัติ อนุมัต ิไม่อนุมัต ิ

ดำเนินการอนุมัติ
ในระบบ e-LAAS 

ประกาศการโอนเงิน/
เปลี่ยนแปลงคำช้ีแจง 

รายงานผู้ว่าราชการจังหวัดฯ ภายใน 15 วัน  

ภายใน 2 วัน 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงปบระมาณองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2563 


