
เจ้าหน�้ทีจ่ดัทําบตัร 
และเสนอผู้บงัคบั
บญัชาลงน�ม

5

ผูย้ื�นคําขอมบีตัรประจาํตัว 
รบับตัรฯ ณ กองการเจา้หนา้ที�

โทร .  0 4372 5573 –  6  ต่อ  162 ฝ�ายส่งเสริมและพัฒนาบุคลากร  

เจ้าหน�้ทีต่รวจสอบ
เอกสารหลกัฐาน

ขั�นตอน
การขอมีบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ

บตัรประจําตวัเจ้าหน�้ที�ของรฐั ประเภท

2

1

8

ผู้บงัคบับญัชา
พจิารณ�ลงน�ม

สง่มอบบตัรประจําตวั

ดาวนโหลดแบบฟอรม

พนักงานเทศบาล
พนักงานครูเทศบาลและบุคลากรทางการศึกษา
ลกูจ้างประจํา

ผูบ้งัคับบญัชาตามลําดบัชั�น
พจิารณาลงนามในแบบคําขอ
เสนอนายกเทศมนตรลีงนาม
ในบตัรประจาํตัวเจา้หนา้ที�
ของรฐั

เอกสารถกูต้องครบถ้วน
ดําเนนิการลงรบัแบบคําขอ
ณ สาํนกัปลัดเทศบาล
เอกสารไมถ่กูต้อง ไมค่รบถ้วน
สง่คืนผูย้ื�นคําขอ

ลงบญัชคีวบคมุการ
      ออกบตัร

จดัทําบตัรพรอ้มปริ�นท์
เสนอผูบ้งัคับบญัชา

      ตามลําดับ (หน.ฝ�ายสง่
      เสรมิฯ,ผอ.กองการ
      เจา้หนา้ที�,ปลัดเทศบาล,
      นายกเทศมนตร)ี

บตัรประจําตวัเจ้าหน�้ที�ของรฐั
ผู้รบับําเหน็จบําน�ญ ประเภท

ข้าราชการบําน�ญ

เทศบาลเมืองมหาสารคาม

ขอรบัแบบฟอร์ม
คําขอมีบตัร
ผูย้ื�นคําขอ ขอรบัแบบคําขอ
(บ.จ.1) ณ กองการเจา้หนา้ที�
หรอืดาวนโ์หลดเอกสารจาก
QR Code ด้านล่าง

6

ผู้บรหิารลงน�ม

นายกเทศมนตรี
พจิารณาลงนามใน
บตัรประจาํตัวเจา้
หนา้ที�ของรฐั

7

กองการเจ้าหน้าที�  เทศบาลเมืองมหาสารคาม

ประเภท
ขา้ราชการบาํนาญ

ประเภท
พนักงานเทศบาล
พนักงานครูเทศบาล

ลกูจา้งประจาํ

ระยะเวลา 1 น�ที

ย่ืนคําขอมีบตัร พร้อม
เอกสาร ระยะเวลา 1 น�ที

แบบคําขอ (บ.จ.1)
รูปถ่ายชุดปกติขาว 1 นิ�ว 2 รปู

3

4 เจ้าหน�้ทีล่งรบัแบบ
คําขอ (บ.จ.1)

ยื�นลงทะเบยีนรบัแบบคําขอ 
      ณ สาํนกัปลัดเทศบาล

ระยะเวลา 1 วนั

ระยะเวลา 3 น�ที

ระยะเวลา 2 น�ที

ระยะเวลา 1 วนั

ระยะเวลา 1 วนั

ไมม่ี
ค่าธรรมเนียม

เอกสารประกอบการย่ืน

 แบบคําขอ (บ.จ.1) 1.
 รูปถ่ายชุดปกติขาว ขนาด 1 นิ�ว
จาํนวน 2 แผน่ (ถ่ายมาแล้วไม่
เกิน 6 เดือน)

2.


