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การขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 

กรณีใช้เงินอุดหนุนเกี่ยวกับการศึกษา 

1. สถานศึกษาในสังกัดเทศบาลเมืองมหาสารคาม  

ประกอบด้วย 1.1  โรงเรียนเทศบาลบูรพาพิทยาคาร  
1.2  โรงเรียนสาธิตเทศบาลศรีสวัสดิ์วิทยา  
1.3  โรงเรียนเทศบาลบ้านส่องนางใย  
1.4  โรงเรียนเทศบาลสามัคคีวิทยา  
1.5  โรงเรียนสาธิตเทศบาลโพธิ์ศรี  
1.6  โรงเรียนเทศบาลค้อ  
1.7  โรงเรียนเทศบาลบ้านแมด 
1.8  ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลเมืองมหาสารคาม 

ขั้นตอนและวิธีการดำเนินงาน 
(1) กองการศึกษาแจ้งการจัดสรรงบประมาณให้แก่สถานศึกษา ภายในระยะเวลาก่อนเปิดภาค

การศึกษา 
(2) สถานศึกษาขอรับการสนับสนุนงบประมาณ พร้อมทั้งแนบเอกสารประกอบ ได้แก่ แผนปฏิบัติการ

ของสถานศึกษาและโครงการที่ขอรับการสนับสนุน 
(3) กองการศึกษาจัดทำขออนุมัติเบิกจ่าย 
(4) กองการศึกษาวางฎีกา 
(5) ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติ 
(6) กองคลังจัดทำเช็ค 
(7) กองคลังจ่ายเงินให้แก่โรงเรียน 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 7 วันทำการ 
 

2. สถานศึกษาสังกัด สพฐ.  

ประกอบด้วย  2.1  โรงเรียนอนุบาลมหาสารคาม  
2.2  โรงเรียนหลักเมืองมหาสารคาม 

ขั้นตอนและวิธีการดำเนินงาน 
(1) กองการศึกษาแจ้งการจัดสรรงบประมาณให้แก่สถานศึกษา ภายในระยะเวลาก่อนเปิดภาค

การศึกษา (เฉพาะรายการเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน) 
(2) สถานศึกษาขอรับการสนับสนุนงบประมาณ พร้อมทั้งรายงานผลการดำเนินโครงการอุดหนุน

อาหารกลางวันและหากมีเงินเหลือให้ส่งเงินคืนเทศบาลเมืองมหาสารคาม 
(3) กองการศึกษาจัดทำขออนุมัติเบิกจ่าย 
(4) กองการศึกษาวางฎีกา 
(5) ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติ 
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(6) กองคลังจัดทำเช็ค 
(7) กองคลังจ่ายเงินให้แก่โรงเรียน 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 7 วันทำการ  
 

กรณีใช้เงินรายได้ของสถานศึกษา (เฉพาะสถานศึกษาในสังกัดเทศบาลเมืองมหาสารคาม) 

ขั้นตอนและวิธีการดำเนินงาน 
(1) สถานศึกษาขอรับการสนับสนุนงบประมาณมายังเทศบาลเมืองมหาสารคาม พร้อมทั้งแนบเอกสาร

ประกอบ ได้แก่ แผนปฏิบัติการหรือแผนพัฒนาการศึกษาหรือแผนพัฒนาท้องถิ่นของสถานศึกษาและโครงการ
ที่ขอรับการสนับสนุน 

(2) ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ/ไม่อนุมัติ การขอรับสนับสนุนงบประมาณ ให้ใช้จ่ายจากเงินรายได้
ของสถานศึกษาหรือเงินรายได้สะสมของสถานศึกษา 

(3) สถานศึกษาจัดประชุมคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
(4) สถานศึกษาขออนุมัตเิบิกจ่ายงบประมาณเงินรายได้สะสมของสถานศึกษา 
(5) ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติ 
(6) สถานศึกษาดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 10 วันทำการ 
 

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได้และการจ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2562  
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และ

การตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 
 

 

 


