
คูมือการใหบริการหอพักสําหรับ

ผูรับบริการหรือผูมาติดตอ

พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558 และ

กฎกระทรางกําหนดคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการหอพักและการเปนผูจัดการ

หอพัก

ติดตอรับบริการท่ี

กองสวัสดิการสังคม

เทศบาลเมืองมหาสารคาม



ผูประกอบกิจการย่ืนคํารอง

พรอมเอกสาร

5 นาที

ตรวจสอบประวัติ 

ผูประกอบกิจการ  

โดยสถานีตํารวจทองท่ี

ภายใน 7 วัน

ตรวจสอบประวัติ  ผูประกอบ

กิจการ  โดยสถานีตํารวจทองท่ี

ภายใน 7 วัน

เสนอนายทะเบียน ลงนามใบ

อนุญาต  ต้ังหอพัก

ภายใน 30 วัน / นับต้ังแตวันท่ีได

รับแจงขอย่ืนคํารอง

คณะเจาหนาท่ีออกตรวจอาคาร

และตรวจสุขลักษณะ

ภายใน 30 วัน

แจงผูประกอบกิจการรับใบ

อนุญาต

ภายใน 30 วัน

ขั�นตอนที� 1 ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 3ขั�นตอนที� 4

ขั�นตอนที� 5 ขั�นตอนที� 6

1. การขออนุญาต�หต้ั�งหอพกั



(ก) หนังสืออนุญาตใหประกอบ

กิจการจาก หนวยงานตนสังกัด 

(ข) สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ

ของ ผูบริหารสถานศึกษา 

(ค) ระเบียบประจําหอพัก 

(ง) แผนท่ีโดยสังเขปแสดงท่ีต้ังของ

หอพัก 

(จ) ใบอนุญาตหรือใบรับแจงกอสราง

หรือ คัดแปลงอาคารตามหมาย

ควบคุมอาคาร หรือ ใบรับรองการ

ตรวจสอบสภาพอาคารวามี ความ

ม่ันคงแข็งแรงและปลอดภัยเพ่ือใชเปน

หอพักโดยผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรม ควบคุมหรือผูประกอบ

วิชาชีพสถาปตยกรรม ควบคุมตาม

กฎหมายวาดวยการน้ันแลวแตกรณี

(ฉ) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และ

รายการประกอบแบบแปลน 

(ช) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) 

(ก) สําเนาใบอนุญาตใหจัดต้ังสถานศึกษา 

(ข) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนา

หนังสือเดินทาง หรือใบสําคัญประจําตัว คน

ตางดาวพรอมสําเนาทะเบียนบานหรือเอกสาร ท่ี

แสดงภูมิลําเนาของคนตางดาว สําหรับบุคคล

ธรรมดาหรือส าเนาหนังสือรับรองการจด

ทะเบียน นิติบุคคล ซ่ึงแสดงรายการเก่ียวกับช่ือ

วัตถุประสงคท่ีต้ังสํานักงาน และผูมีอํานาจลง

นาม ผูกพันนิติบุคคล สําหรับนิติบุคคล 

(ค) หนังสือแตงต้ังผูแทนนิติบุคคล 

(ง) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนา

หนังสือเดินทาง หรือใบสําคัญประจําตัว 

(จ) สําเนาทะเบียนบาน หรือเอกสาร ท่ีแสดงถึง

ภูมิลําเนา 

(ฉ) หลักฐานแสดงความเปนเจาของ อาคาร

สถานท่ีท่ีจะต้ังหอพัก หรือเอกสารแสดงวาผู

ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใชอาคาร ต้ังหอพัก 

(ช) ระเบียบประจําหอพัก 

(ซ) แผนท่ีโดยสังเขปแสดงท่ีต้ังของหอพัก 

(ฌ) ใบอนุญาตหรือใบรับแจงกอสราง หรือ

ดัดแปลงอาคาร เพ่ือใชเปนหอพักตาม กฎหมาย

วาดวยการควบคุมอาคาร หรือ ใบรับรองการ

ตรวจสอบสภาพอาคารวามี ความม่ันคงแข็งแรง

และปลอดภัยเพ่ือใช เปนหอพักโดยผูประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม ควบคุมหรือผูประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวย การ

น้ันแลวแตกรณี 

(ญ) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และ รายการ

ประกอบแบบแปลน 

(ช) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) 

สถานศึกษาของรฐั สถานศึกษาเอกชน 

1.1 เอกสารการขอรบั�บอนญุาต�หต้ั�งหอพัก



ผูจัดการหอพักย่ืนคํารอง

พรอมเอกสาร

1 นาที

ตรวจเอกสาร

5 นาที

ตรวจสอบประวัติผูจัดการหอพัก

โดยสถานีตํารวจทองท่ีภายใน 7 วัน

เสนอนายทะเบียนลงนามใบ

อนุญาตใหเปนผูจัดการหอพัก

ภายใน 30 วัน

แจงผูจัดการหอพักรับใบ

อนุญาตและชําระคาธรรมเนียม

ภายใน 30 วัน

ขั�นตอนที� 1 ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 3ขั�นตอนที� 4

ขั�นตอนที� 5

2. การขออนญุาต�หเ้ป�นผูจั้ดการหอพกั



(ก) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ส

าเนาหนังสือเดินทาง หรือใบสําคัญ

ประจําตัวคนตางดาว 

(ข) สําเนาทะเบียนบาน หรือเอกสาร

ท่ีแสดงถึงภูมิลําเนาของคนตางดาว

(ค) หลักฐานแสดงความเปนเจาของ

อาคารสถานท่ีท่ีจะต้ังหอพัก หรือ

เอกสาร แสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมี

สิทธิใชอาคาร ต้ังหอพักไมนอยกวา

หาป 

(ง) ระเบียบประจําหอพัก 

(จ) แผนท่ีโดยสังเขปแสดงท่ีต้ังของ

หอพัก 

(ฉ) ใบอนุญาตหรือใบรับแจงกอสราง

หรือคัดแปลงอาคารเพ่ือใชเปนหอพัก

ตาม กฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร

หรือ ใบรับรองการตรวจสอบสภาพ

อาคารวามี ความม่ันคงแข็งแรงและ

ปลอดภัย เพ่ือใช เปนหอพักโดยผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม ควบคุม

หรือผู ้ประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรม ควบคุมตามกฎหมาย

วาดวยการน้ัน แลวแตกรณี 

(ช) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และ

รายการประกอบแบบแปลน 

(ฌ) เอกสารอ่ืน ๆ ถามี 

 (ก) สําเนาหนังสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติ บุคคล ซ่ึงแสดงรายการ

เก่ียวกับช่ือ วัตถุประสงคท่ีต้ังสํานักงาน

และผูมีอํานาจ ลงนามผูกพันนิติบุคคล 

(ง) สําเนาทะเบียนบาน หรือเอกสาร ท่ี

แสดงถึงภูมิลําเนาของคนตางดาวของ

ผูแทนนิติบุคคล 

(จ) หลักฐานแสดงความเปนเจาของ

อาคารสถานท่ีท่ีจะต้ังหอพัก หรือ

เอกสาร แสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมี

สิทธิใชอาคารต้ังหอพักไมนอยกวาหาป

(ฉ) ระเบียบประจําหอพัก 

(ช) แผนท่ีโดยสังเขปแสดงท่ีต้ังของ

หอพัก 

(ซ) ใบอนุญาตหรือใบรับแจงกอสราง

หรือดัดแปลงอาคารเพ่ือใชเปนหอพัก

ตาม กฎหมายวาดวยการควบคุม

อาคาร หรือ ใบรับรองการตรวจสอบ

สภาพอาคารวามี ความม่ันคงแข็งแรง

และปลอดภัยเพ่ือใช เปนหอพักโดยผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม ควบคุมหรือ

ผูประกอบวิชาชีพ สถาปตยกรรม

ควบคุมตามกฎหมายวาดวย การน้ัน

แลวแตกรณี 

(ฌ) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และ

รายการประกอบแบบแปลน 

(ญ) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)

บุคคลธรรมดา นติบุิคคล 

2.1 เอกสารการขออนญุาต�ห้เป�นผูจ้ดัการหอพกั



(๑) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

(๒) สําเนาทะเบียนบาน 

(๓) รูปถายคร่ึงตัว หนาตรง ไมสวมหมวก ไม

สวมแวนตาดํา ขนาด ๕ x ๖ เซนติเมตร ซ่ึงถาย

มาแลวไมเกินหกเดือน จํานวนสองรูป 

(๔) หนังสือแตงต้ังจากผูประกอบ กิจการหอพัก

ใหปฏิบัติหนาท่ีผูจัดการ หอพัก โดยระบุช่ือ

หอพักพรอมสําเนา ใบอนุญาตประกอบกิจการ

หอพักน้ัน 

(๕) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)

   - ใบรับรองแพทย

   - หนังสือแจงผลการตรวจสอบประวัติ

อาชญากรรม

2.2 เอกสารการขอรับ�บอนญุาตและการออก�บอนญุาต
ผูจั้ดการหอพกัเอกชน



ผูประกอบกิจการหอพักย่ืน

คํารองพรอมเอกสาร

1 นาที

ตรวจเอกสาร

5 นาที

คณะเจาหนาท่ีออกตรวจ

อาคารสถานท่ี

ภายใน 7 วัน

เสนอนายทะเบียน ลงนาม

เอกสารท่ีแกไขเปล่ียนแปลง

ภายใน 7 วัน

แจงผูประกอบการรับเอกสาร

ท่ีนายทะเบียนอนุญาต

ภายใน 7 วัน

ขั�นตอนที� 1 ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 3ขั�นตอนที� 4

ขั�นตอนที� 5

3. การเปลี�ยนแปลงหรือเพิ�มเตมิหอพกั และระเบยีบหอพกั



(ก) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

สําเนาหนังสือเดินทาง หรือใบสําคัญ

ประจําตัวคนตางดาว 

(ข) สําเนาทะเบียนบาน หรือเอกสาร ท่ี

แสดงถึงภูมิลําเนาของคนตางดาว

(ค) หลักฐานแสดงความเปนเจาของ

อาคารสถานท่ีท่ีจะต้ังหอพัก หรือ

เอกสาร แสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมี

สิทธิใชอาคาร ต้ังหอพักไมนอยกวา

หาป 

(ง) ระเบียบประจําหอพัก 

(จ) แผนท่ีโดยสังเขปแสดงท่ีต้ังของ

หอพัก 

(ฉ) ใบอนุญาตหรือใบรับแจงกอสราง

หรือคัดแปลงอาคารเพ่ือใชเปนหอพัก

ตาม กฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร

หรือ ใบรับรองการตรวจสอบสภาพ

อาคารวามี ความม่ันคงแข็งแรงและ

ปลอดภัย เพ่ือใช เปนหอพักโดยผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม ควบคุม

หรือผู ้ประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรม ควบคุมตามกฎหมาย

วาดวยการน้ัน แลวแตกรณี 

(ช) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และ

รายการประกอบแบบแปลน 

(ฌ) เอกสารอ่ืน ๆ ถามี 

 (ก) สําเนาหนังสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติ บุคคล ซ่ึงแสดงรายการ

เก่ียวกับช่ือ วัตถุประสงคท่ีต้ังสํานักงาน

และผูมีอํานาจ ลงนามผูกพันนิติบุคคล 

(ง) สําเนาทะเบียนบาน หรือเอกสาร 

ท่ีแสดงถึงภูมิลําเนาของคนตางดาวของ

ผูแทนนิติบุคคล 

(จ) หลักฐานแสดงความเปนเจาของ

อาคารสถานท่ีท่ีจะต้ังหอพัก หรือ

เอกสาร แสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมี

สิทธิใชอาคารต้ังหอพักไมนอยกวาหาป

(ฉ) ระเบียบประจําหอพัก 

(ช) แผนท่ีโดยสังเขปแสดงท่ีต้ังของ

หอพัก 

(ซ) ใบอนุญาตหรือใบรับแจงกอสราง

หรือดัดแปลงอาคารเพ่ือใชเปนหอพัก

ตาม กฎหมายวาดวยการควบคุม

อาคาร หรือ ใบรับรองการตรวจสอบ

สภาพอาคารวามี ความม่ันคงแข็งแรง

และปลอดภัยเพ่ือใช เปนหอพักโดยผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม ควบคุมหรือ

ผูประกอบวิชาชีพ สถาปตยกรรม

ควบคุมตามกฎหมายวาดวย การน้ัน

แลวแตกรณี 

(ฌ) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และ

รายการประกอบแบบแปลน 

(ญ) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)

บุคคลธรรมดา นติบุิคคล 

3.1 เอกสารการขออนญุาต�ห้เป�นผูจ้ดัการหอพกั



ผูประกอบกิจการหรือผูจัดการ

หอพักย่ืนคํารองพรอมเอกสาร

1 นาที

ตรวจเอกสาร

5 นาที

ตรวจสอบประวัติผูประกอบ

กิจการหรือผูจัดการหอพักโดย

สถานีตํารวจทองท่ี

ภายใน 7 วัน

เสนอนายทะเบียนลงนามใบ

อนุญาตใหเปนผูจัดต้ังหอพัก

หรือผูจัดการหอพัก

ภายใน 30 วัน

แจงผูประกอบกิจการ หรือ

ผูจัดการหอพักรับใบอนุญาต

ภายใน 30 วัน

ขั�นตอนที� 1 ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 3ขั�นตอนที� 4

ขั�นตอนที� 5

4. การเปลี�ยนแปลงเจ้าของหอพักหรอืผูจั้ดการหอพกั



 (ก) หนังสืออนุญาตใหประกอบ

กิจการ หอพักจากหนวยงานตน

สังกัด 

(ข) สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ

ของ ผูบริหารสถานศึกษา 

(ค) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)

 (ก) สําเนาใบอนุญาตใหจัดต้ัง สถาน

ศึกษา 

(ข) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

สําเนาหนังสือเดินทางหรือใบสําคัญ

ประจําตัวของ คนตางดาว พรอมสําเนา

ทะเบียนบานหรือเอกสารท่ีแสดงถึง

ภูมิลําเนาของคนตางดาว สําหรับ

บุคคล ธรรมดา หรือสําเนาหนังสือ

รับรองการ จดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึง

แสดงรายการ เก่ียวกับช่ือ วัตถุประสงค

ท่ีต้ังสํานักงาน และผูมีอํานาจลงนาม

ผูกพันนิติบุคคล สําหรับนิติบุคคล 

(ค) สําเนาหนังสือแตงต้ังผูแทน

นิติบุคคล 

(ง) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

สําเนาหนังสือเดินทางหรือใบสําคัญ

ประจําตัวของคนตางดาวของผูแทน

นิติบุคคล 

(จ) สําเนาทะเบียนบานหรือเอกสาร ท่ี

แสดงถึงภูมิลําเนาของคนตางดาวของ

ผูแทนนิติบุคคล 

(ฉ) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) 

สถานศึกษาของรฐั สถานศึกษาเอกชน

4.1 เอกสารการขอโอนและขอรับโอน�บอนุญาตประกอบ
กจิการหอพกัสถานศึกษา



(ก) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สํา

เนาหนังสือเดินทาง หรือใบสําคัญ

ประจําตัวคนตางดาว 

(ข) สําเนาทะเบียนบาน หรือเอกสาร

ท่ีแสดงถึงภูมิลําเนาของคนตางดาว

(ค) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) 

 (ก) สําเนาหนังสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติ บุคคล ซ่ึงแสดงรายการ

เก่ียวกับช่ือ วัตถุประสงคท่ีต้ังสํานักงาน

และผูมีอํานาจ ลงนามผูกพันนิติบุคคล 

(ข) สําเนาหนังสือแตงต้ังผูแทน

นิติบุคคล 

(ค) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

สําเนาหนังสือเดินทางหรือใบสําคัญ

ประจําตัวของคนตางดาวของผูแทนนิติ

บุคคล 

(ง) สําเนาทะเบียนบานหรือเอกสาร ท่ี

แสดงถึงภูมิลําเนาของคนตางดาวของ

ผูแทน นิติบุคคล แลวแตกรณี 

(จ) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) 

บุคคลธรรมดา นติบุิคคล 

4.2 เอกสารการขอโอนและขอรบัโอน�บอนญุาตประกอบ
กจิการหอพกัเอกชน 



ผูประกอบกิจการหอพักย่ืน

คํารองพรอมเอกสาร

1 นาที

ตรวจเอกสาร

5 นาที

ขั�นตอนที� 1 ขั�นตอนที� 2

ตรวจสอบประวัติผูประกอบ

กิจการหรือผูจัดการหอพักโดย

สถานีตํารวจทองท่ี

ภายใน 7 วัน

ขั�นตอนที� 3
ผูประกอบกิจการชําระคา

ธรรมเนียม

ภายใน 30 วัน

ขั�นตอนที� 4

5. การตอ่�บอนญุาต�ห้ตั�งหอพักและเป�นผูจั้ดการหอพกั

แจงผูประกอบกิจการ หรือ

ผูจัดการหอพักรับใบอนุญาต

ภายใน 30 วัน

ขั�นตอนที� 5



(ก) สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชน สําเนาหนังสือเดินทาง

หรือใบสําคัญ ประจําตัวคน

ตางดาว 

(ข) สําเนาทะเบียนบาน หรือ

เอกสาร ท่ีแสดงถึงภูมิลําเนาของ

คนตางดาว 

(ค) หลักฐานแสดงความเปน

เจาของ อาคารสถานท่ีท่ีจะต้ัง

หอพัก หรือเอกสาร แสดงวาผู

ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใชอาคาร

ต้ังหอพักไมนอยกวาหาป 

(ง) สําเนาใบอนุญาต 

(จ) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) 

(ก) สําเนาหนังสือรับรองการจด

ทะเบียน นิติบุคคล ซึ่งแสดง

รายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุประสงค

ที่ตั้งส านักงาน และ ผูมีอํานาจลง

นามผูกพันนิติบุคคล 

(ข) สําเนาหนังสือแตงตั้งผูแทน

นิติบุคคล 

(ค) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

สําเนาหนังสือเดินทาง หรือใบ

สําคัญ ประจําตัวคนตางดาวของผู

แทนนิติ 

(ง) สําเนาทะเบียนบาน หรือเอกสาร

ที่แสดงถึงภูมิลําเนาของคน

ตางดาวของ ผูแทนนิติบุคคล 

(จ) หลักฐานแสดงความเปน

เจาของ อาคารสถานที่ที่จะตั้ง

หอพัก หรือเอกสาร แสดงวาผู

ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใชอาคาร 

ตั้งหอพักไมนอยกวาหาป 

(ฉ) ส ําเนาใบอนุญาต

(ช) เอกสารอื่น ๆ (ถามี) 

บุคคลธรรมดา นติบุิคคล 

5.1 เอกสารการตอ่�บอนญุาต�ห้ตั�งหอพกัและเป�นผู้
จัดการหอพกั



(๑) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

(๒) สําเนาทะเบียนบาน 

(๓) รูปถายคร่ึงตัว หนาตรง ไมสวมหมวก ไม

สวมแวนตาดํา ขนาด ๕ x ๖ เซนติเมตร 

ซ่ึงถายมาแลวไมเกินหกเดือน จํานวนสองรูป 

(๔) หนังสือแตงต้ังจากผูประกอบ กิจการ

หอพักใหปฏิบัติหนาท่ีผูจัดการ หอพัก 

โดยระบุช่ือ หอพักพรอมสําเนา ใบอนุญาต

ประกอบกิจการหอพักน้ัน 

(๕) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) 

5.2 เอกสารการขอตอ่อาย�ุบอนญุาตผูจั้ดการหอพกั
เอกชน



ผูประกอบกิจการหอพัก        

ย่ืนคํารองพรอมเอกสาร

1 นาที

ตรวจเอกสาร

5 นาที

ตรวจสอบประวัติผูประกอบ

กิจการหรือผูจัดการหอพักโดย

สถานีตํารวจทองท่ี

ภายใน 7 วัน

ขั�นตอนที� 1 ขั�นตอนที� 2

6. การขอรบั�บแทน�บอนญุาต

เสนอนายทะเบียนลงนามในใบ

แทนใบอนุญาต

ภายใน 30 วัน

แจงผูประกอบกิจการ หรือ

ผูจัดการหอพักรับใบอนุญาต

ภายใน 30 วัน

ขั�นตอนที� 3ขั�นตอนที� 4

ขั�นตอนที� 5



 (ก) หนังสืออนุญาตใหประกอบ

กิจการ หอพักจากหนวยงานตน

สังกัด 

(ข) สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ

ของ ผูบริหารสถานศึกษา 

(ค) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)

 (ก) สําเนาใบอนุญาตใหจัดต้ัง สถาน

ศึกษา 

(ข) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

สําเนาหนังสือเดินทางหรือใบสําคัญ

ประจําตัวของ คนตางดาว พรอมสําเนา

ทะเบียนบานหรือเอกสารท่ีแสดงถึง

ภูมิลําเนาของคนตางดาว สําหรับ

บุคคล ธรรมดา หรือสําเนาหนังสือ

รับรองการ จดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึง

แสดงรายการ เก่ียวกับช่ือ วัตถุประสงค

ท่ีต้ังสํานักงาน และผูมีอํานาจลงนาม

ผูกพันนิติบุคคล สําหรับนิติบุคคล 

(ค) สําเนาหนังสือแตงต้ังผูแทน

นิติบุคคล 

(ง) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

สําเนาหนังสือเดินทางหรือใบสําคัญ

ประจําตัวของคนตางดาวของผูแทน

นิติบุคคล 

(จ) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) 

สถานศึกษาของรฐั สถานศึกษาเอกชน

6.1 เอกสารการขอและการออก�บแทน�บอนญุาตที�
สูญหายหรือถูกทาํลาย�นสาระสําคญั 

(ก) สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชน สําเนาหนังสือเดินทาง

หรือใบสําคัญ ประจําตัวคน

ตางดาว 

(ข) สําเนาทะเบียนบาน หรือ

เอกสาร ท่ีแสดงถึงภูมิลําเนาของ

คนตางดาว 

(ค) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) 

บุคคลธรรมดา 

(ก) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน นิติบุคคล ซ่ึงแสดงรายการเก่ียวกับช่ือ วัตถุประสงค ท่ีต้ังสํานักงาน

และ ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 

(ข) สําเนาหนังสือแตงต้ังผูแทนนิติบุคคล 

(ค) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาหนังสือเดินทางหรือใบสําคัญ ประจําตัวของคนตางดาวของผูแทนนิติ

บุคคล

(ง) สําเนาทะเบียนบานหรือเอกสารท่ี แสดงถึงภูมิลําเนาของคนตางดาวของ ผูแทนนิติบุคคล แลวแตกรณี  

(จ) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) 

นติบุิคคล 



(๑) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

(๒) สําเนาทะเบียนบาน 

(๓) รูปถายคร่ึงตัว หนาตรง ไมสวมหมวก 

ไมสวมแวนตาดํา ขนาด ๕ x ๖ เซนติเมตร 

ซ่ึงถายมาแลวไมเกินหกเดือน จํานวนสองรูป 

(๔) หนังสือแตงต้ังจากผูประกอบ กิจการ

หอพักใหปฏิบัติหนาท่ีผูจัดการ หอพัก 

โดยระบุช่ือ หอพักพรอมสําเนา ใบอนุญาต

ประกอบกิจการหอพักน้ัน 

(๕) ใบอนุญาต 

(6) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) 

6.2 เอกสารการขอรับ�บแทน�บอนญุาตผูจั้ดการหอพกั
เอกชน



ผูประกอบกิจการย่ืน 

คํารองพรอมเอกสาร

 1 นาที

เจาหนาท่ีนัดวันตรวจสถานท่ี

ภายใน 7 วัน

เจาหนาท่ีออกตรวจสถานท่ี

ภายใน 7 วัน

เสนอนายทะเบียน  และจําหนาย

ออกจากทะเบียน

ภายใน 7 วัน

แจงผูประกอบกิจการรับหนังสือ

อนุญาตเลิกกิจการ

ภายใน 7 วัน

ขั�นตอนที� 1 ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 3ขั�นตอนที� 4

ขั�นตอนที� 5

7. การเลกิกจิการหอพกั








